Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat

1. A konyvtar hasznaldinak kore

Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtarat az iskola tanu-
16i, pedagogusai, adminisztrativ és technikai dolgozoi és a tanuldkon keresztill a sziileik
hasznalhatjak. Sziikség esetén az iskola tanul6i szamara el6adast, foglalkozast tarto kiilsé
neveld is igénybe veheti a foglalkozas megtartasahoz sziikséges konyvtari szolgaltatast.

A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan. A beiratkozas a tanuldi jogvi-
szony, illetéleg a munkaviszony kezdetekor automatikus, megsziinésekor a konyvtari tagsag
is megszlinik. A konyvtar beiratkozasnal a kovetkez6 adatokat kéri:

- név (asszonyoknal sziiletési név),

— sziiletési hely és id6,

- anyja neve,

- allando lakhely, illetve ideiglenes lakcim, ha az helyi vagy kornyékbeli,

- személyi igazolvany vagy didkigazolvany szama.

Az adatokban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni az intéz-
ménynek. A tanuloknak az iskolabdl torténd eltavozasi szandékarodl az intézményvezetd ta-
jékoztatja a konyvtaros-tanart. A nyugdijba vonul6 vagy mas okokbdl az iskolabol eltavozo
kollégak az altaluk kolcsonzott anyagokat az intézménybdl valo eltavozasuk el6tt leadjak.

Az adatokat a konyvtar az integralt szamitogépes rendszerében rogziti, azokat csak az
olvasoval vald kapcsolattartashoz, a konyvtari nyilvantartasokhoz, illetve tartozas esetén a
végrehajtasi eljarashoz hasznalja fel. Az adatok a konyvtari tagsag megsziintetése utan tor-
lésre keriilnek.

2. A konyvtarhasznalat médjai

- Helyben hasznalat,

— kolcsonzés,

— konyvtarkozi kolesonzés,
- csoportos hasznalat.

2.1. Helyben hasznalat
Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:

— a kézikonyvtari allomanyrész,

- a kilongytjtemények: audiovizualis (AV) anyagok, elektronikus dokumentumok.
A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi orara, indo-
kolt esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idére kikolesonozhetik. A konyvtaros-tanar
szakmai segitséget ad:

- az informaciok kozotti eligazodasban,

— az informaciok kezelésében,

— a szellemi munka technikajanak alkalmazasaban,

- a technikai eszk6zok hasznalataban.



2.2. Kolcsonzés

— A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros-tanar tudtaval szabad ki-
vinni.

- Dokumentumokat kolcsonozni csak a kolesonzési nyilvantartasban vald rogzitéssel
szabad.

— A kolcsonzés nyilvantartasa papiralapon torténik.

— A konyvtarbdl egy alkalommal legfeljebb harom dokumentum kolcsénézhetd, egy
hoénap id6tartamra.

— A kolcsonzési hatarid6é egy — indokolt esetben két — alkalommal Gjabb harom hétre
meghosszabbithato.

— A tobb példanyos kotelezd és ajanlott olvasmanyok kolcsonzési hatarideje és hosz-
szabbitasa sziikség esetén négy hét lehet.

— A kolcsonzésben 1évé dokumentumok el6jegyezhetok.

— A kolesonzési hataridé lejarta utan egy hét hataridét ad a konyvtar, amely utan a do-
kumentumokat késve visszahoz6 tanulok dokumentumonként és munkanaponként 10 Ft ké-
sedelmi dijat fizetnek a konyvtarnak, amely dijak 6sszegét a konyvtar a tanév végén konyv -
tari dokumentum vasarlasara forditja.

— A konyvtarral szemben fennall6 tiirelmi id6n felili késedelem, tartozas ideje alatt a
kolcsonzés nem vehet6 igénybe.

— Az iskolabol tavozo tanulok esetében a tanuloi jogviszony megsziinésének id6pontja-
ig a kolcsonzott tankonyveket, tartos tankonyveket, egyéb konyvtari dokumentumokat visz-
sza kell szolgaltatni.

— A pedagbgusok a tanév soran egy-egy tananyagrészhez a sziikséges mennyiségti do-
kumentumot az anyagrész feldolgozasahoz sziikséges ideig hasznalhatjak.

- Az ingyenes tankonyvtamogatasban részesiilé diakok altal atvett tankonyvekkel kap-
csolatos szabalyokat az SZMSZ-iink tartalmazza.

- Az elveszett vagy rongalastdl konyvtari hasznalatra alkalmatlanna valt dokumentu-
mot az olvaso koteles egy kifogastalan példannyal vagy a konyvtar szamara sziikséges mas
mivel pétolni.

— A konyvtar nyitva tartasi ideje a helyben szokasos mddon (a honlapon és a konyvtar
ajtajan) kihirdetésre keriil.

2.3. Konyvtarkozi kolcsonzés

A gytjteményiinkbdl hidnyzé miiveket — olvasdi kérésre — mas konyvtarakbol meghozatjuk.
Az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer szolgéltatd intézményeibdl érkezé eredeti mi
kolcsonzése téritésmentes. Visszakiilldésének postakoltsége az igénybe vevé olvasot terheli,
mas esetben a szolgaltaté konyvtar dijszabasa alapjan, plusz a postakoéltség. A kérés indita-
sakor az olvasot minden esetben tajékoztatni kell e tényrdl, illetve nyilatkoznia kell a téritési
dij vallalasarol.


http://www.vorosmarty-szeged.hu/

2.4. Csoportos hasznalat

Az osztalyok, a tanuldcsoportok, a szakkorok részére a konyvtaros-tanar, az osztalyfénokok,
a szaktanarok, a szakkorvezet6k konyvtarhasznalatra épiilé szakorakat, foglalkozasokat
tarthatnak. A szakorak, foglalkozasok megtartasara az dsszeallitott, a konyvtari nyitva tar-
tasnak megfeleltetett iitemterv szerint keriil sor. A konyvtaros-tanar szakmai segitséget ad a
foglalkozasok megtartasahoz.

3. A konyvtar egyéb szolgaltatasai

- Informacidszolgaltatas,

- szakirodalmi témafigyelés,

— irodalomkutatas,

- ajanlo bibliografiak készitése,
— internet-hasznalat.



